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CONTRATO NUMERO GE GUION AL GUION SETENTA Y NUEVE GUION DOS T
MIL VEINTICUATRO (GE-AL-79-2024). En ia ciudad de Guatemala, el veintitres de
octubre de dos mil veinticuatro. NOSOTROS: ARNALDO ADEMAR ALVARADO
CIFUENTES, de cincuenta y dos afios de edad, casado, guatemalteco, Ingeniero
Industrial, de este domicilic, con Documento Personal de Identificacion (DPI),
Codigo Unico de Identificacion (CUI} dos mil quinientos noventa y ocho espacio
sesenta y seis mil cuatrocientos treinta y uno espacio mil seiscientos uno (2598
66431 1601), extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica
de Guatemala; acttio en mi calidad de Sub Gerente del Instituto Técnico de
Capacitacién y Productividad “INTECAP”, con cuentadancia nimero dos mil
veintidés guion cien guion ciento uno guion diecinueve guion cero veintinueve
(2022-100-101-19-029), acredito mi personeria con: a) Certificacion del punto
Quinto del acta ndmero treinta y seis guion dos mil dieciséis (36-2016), de fecha
doce de octubre de dos mil dieciséis, de la Honorable Junta Directiva del
“INTECAP”; y b) Certificacién del Acta de toma de posesién del cargo numero
ochenta y cuatro guion dos mil dieciséis (84-2016), de fecha veintiocho de octubre
de dos mil dieciséis, extendida por la Division de Recursos Humanos del
“INTECAP”; y por la otra parte, MARIA JOSE MOVIL HELLER, de cincuenta y cinco
afios de edad, soltera, guatemalteca, Licenciada en Administracién de Empresas,
de este domicilio, con Documento Personal de Identificacion (DPI), Codigo Unico de
Identificacion (CUI) dos mil quinientos ochenta y dos espacio cuarenta mil
cuatrocientos treinta y uno espacio cero ciento uno (2582 40431 0101), extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala, actto en g
mi calidad de Gerente General y Representante Legal de la entidad

“SERVIPRENSA, SOCIEDAD ANONIMA”, inscrita en el Registro Mercantil General
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de la Republica de Guatemala al nimero cuarenta y cuatro mil quinientos doce
(44512), folio ciento cuarenta y uno (141), libro ciento treinta y ocho (138) de
Sociedades, propietaria de la empresa de nombre comercial “SERVIPRENSA”,
inscrita en el Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala con el
nimero doscientos cuarenta y tres mil trescientos dieciocho (24331 8), folio sesenta
y ocho (68), libro doscientos cinco (205) de Empresas Mercantiles, calidad que
acredito con mi nombramiento contenido en Acta Notarial de fecha veintiocho de
enero de dos mil diez, autorizada en esta ciudad por el Notario Luis Roberto
Gonzalez-Campo Jimenez, debidamente inscrito en el Registro Mercantil General
de la Republica de Guatemala, bajo el numero trescientos veintisiete mil
cuatrocientos ochenta y dos (327482), folio quinientos veintitrés (523}, libro
doscientos cincuenta y cuatro (254) de Auxiliares de Comercio; sefalo como lugar
para recibir notificaciones en la tercera (3ra.) avenida, catorce guion sesenta y dos
(14-62), zona uno (1) de esta ciudad. En lo sucesivo seré denominado
"SERVIPRENSA”. Ambos comparecientes manifestamos hallarnos en el libre
ejercicio de nuestros derechos civiles y que las representaciones que se ejercitan
son suficientes conforme a la Ley para la celebracién del presente CONTRATO
contenido en las clausulas siguientes:

PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato se suscribe con fundamento en lo
que prescribe la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto cincuenta y siete guion
noventa y dos (57-92) del Congreso de la Republica de Guatemala y su Reglamento
contenido en el Acuerdo Gubernativo ciento veintidés guion dos mil dieciséis (122-
2016); Bases de Cotizacion nimero treinta y seis guion dos mil veinticuatro (36-
2024), cuyo objeto es la contratacion del servicio de disefio y diagramacién e

impresidn de material grafico editorial para la elaboracién de revista impresa y
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publicacién en medios digitales; bajo el Nimero de Operacion Guatecompras
veintitrés millones novecientos treinta y nueve mil ciento diecisiete (23939117); Acta
numero SC guion ciento treinta y cuatro guion dos mil veinticuatro (SC-134-2024),
de fecha diecinueve de septiembre de dos mil veinticuatro, de recepcion y apertura
de plicas; Acta nimero SC guion ciento cuarenta y tres guion dos mil veinticuatro
(5C-143-2024), de fecha veintiséis de septiembre de dos mil veinticuatro, de
calificacion y adjudicacion de oferta; Cotizacidon contenida en formulario electronico
COT guion dos mil veinticuatro guion veintitrés millones novecientos treinta y nueve
mil ciento diecisiete guion veinticuatro millones quinientos veintitrés mil seiscientos
sesenta y seis (COT-2024-23939117-24523666), codigo de autenticidad CBF
cuatro D cuatro DC (CBF4D4DC), de fecha diecisiete de septiembre de dos mil
veinticuatro; oferta de “SERVIPRENSA”, de fecha diecinueve de septiembre de dos
mil veinticuatro; Acuerdo de aprobacion de la adjudicacion nimero GE guion
quinientos setenta y dos guion dos mil veinticuatro (GE-572-2024), de fecha cuatro
de octubre de dos mil veinticuatro; y Memorando nimero SS guion ciento trece
guion dos mil veinticuatro (SS-113-2024), de fecha cuatro de octubre de dos mil
veinticuatro. Se tiene por incorporada al presente contrato la documentacion
anteriormente citada.

SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO: Contratacién del servicio de disefio y
diagramacion e impresion de material grafico editorial para la elaboracion de revista
impresa y publicacion en medios digitales; para el efecto “SERVIPRENSA” brinda
al “INTECAP”: un {1) disefio y diagramacion de material grafico editorial para
la elaboracidén de revista impresa y publicaciéon en medios digitales, incluye:
elaboracion de material editorial, redaccion, ortografia, correccién y estilo,

diagramacion, disefio grafico, edicion de textos, asi como el retoque de fotografia
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digital, para realizar el disefio y diagramacion de dos (2) ediciones de Revista
Institucional, con las siguientes especificaciones: tamafio cerrado de ocho punto
cinco por once pulgadas (8.5 x 117), a full color en tiro y retiro, una (1) signatura de
portada, cinco (5) signaturas de paginas internas, veinticuatro (24) paginas en total,
incluye: revisiéon y unificacién de estilo y redaccion acorde a! tono y manera
institucional en funcion de sus audiencias, revision y correccion ortografica para
cada edicién; con precio total de cinco mil doscientos cuarenta y cinco quetzales
(Q5,245.00); y una (1) impresién de revista, impresion de dos (2) ediciones de
Revista Institucional, mil quinientos (1,500) ejemplares por cada edicién, con las
siguientes especificaciones: tamano cerrado de ocho punto cinco por once pulgadas
(8.9 x 117}, impresidn full color en tiro y retiro, una (1) signatura Husky, calibre ocho
(8) mate con al menos noventa y cinco por ciento (95%) de blancura con barniz UV
mate, solo en tiro (portada), cinco (5) signaturas de Couche, calibre cien gramos
(100gr) mate, con al menos noventa y cinco por ciento (95%) de blancura (paginas
internas), veinticuatro (24) paginas en total, dobladas y engrapadas, dos (2) grapas,
entregados en paquetes de cien (100) unidades para cada edicidn, incluye: dos (2)
propuestas de disefio de portada e interiores, a cargo de disefiadores exclusivos,
elaboracion de arte final, presentacion de dos (2) maquetas para la revision
cuidadosa previo a la impresion para reducir errores al minimo, corrector profesional
de estilo, lectura ortografica, cotejo y correccion de textos, elaboracion del demo
para su aprobacion final, impresién en materiales de primera calidad y color
uniforme, ediciones ochenta y dos (82) y ochenta y tres (83); luego del proceso de
elaboracion realizada con la informacion que el Departamento de Mercadeo vy
Comunicacién proporcione al proveedor por medio de la persona designada para

tal efecto, la aprobacion de los materiales que componen la revista estan sujetos a
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la aprobaciéon del Departamento de Mercadeo y Comunicacion, sin la cual no se
debe realizar ninguna publicacién, la seleccion, curacidén y retoque digital de las
imagenes de cada edicion, quedan a cargo del contratista, la producciéon grafica
para salida impresa y la curacion de cada edicion para salida digital en web y la
impresion de mil quinientos (1500) ejemplares por cada edicion de la revista
deberan ser entregados segun programacion; con precio total dieciocho mil
quetzales (Q18,000.00). Elservicio ademas de las especificaciones descritas, debe
cumplir con las indicadas en la oferia de “SERVIPRENSA". TERCERA: VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El monto a que asciende el servicio
descrito en la clausula segunda del presente contrato es de VEINTITRES MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO QUETZALES (Q23,245.00), valor que
incluye el impuesto al valor agregado (IVA); para los efectos de pago
“SERVIPRENSA” debe presentar la factura electrénica en linea -FEL-, emitida por el
proveedor a través de su agencia virtual del Portal de la Superintendencia de
Administracion Tributaria y copia del acta de recepcién en la que conste que el servicio
ha sido recibido de conformidad por el “INTECAP”, por el disefio y diagramacion y por
cada edicién. Para tal efecto se podra realizar un pago parcial contra la entrega del
informe de disefio y diagramacion de material grafico editorial para la elaboracién de
revista impresa y publicacion en medios digitales y por cada edicion entregada. Dicho
pago se hara con cargo a las partidas presupuestarias numero dos mil veinticuatro
guion once millones doscientos mil treinta y cuatro guion cero cero cero guion
cero cero guion once guion cero cero guion cero cero cero guion cero cero
uno guion cero cero cero guion cero ciento uno guion ciento veintidos
(2024-11200034-000-00-11-00-000-001-000-0101-122), y dos mil veinticuatro

guion once millones doscientos mil treinta y cuatro guion cero cero cero guion
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Cero cero guion once guion cero cero guion Cero cero cero guion cero cero
uno guion cero cero cero guion cero ciento uno guion ciento ochenta y
nueve (2024-11200034-000-00-11-00-000-001-000-0101-189) de Administracién
Institucional, Mercadeo y/o en la que en el futuro corresponda.

CUARTA: LUGAR, FORMA Y PLAZO DE ENTREGA: “SERVIPRENSA’ se
compromete a entregar el servicio de disefio y diagramacion e impresién de material
grafico editorial para la elaboracién de revista impresa y publicaciéon en medios
digitales, descrito en la clausula segunda de este contrato en Bodega General de
‘INTECAP”, ubicada en el Centro de Capacitacién Guatemala Uno, catorce (14)
calle treinta y uno guion treinta (31-30), Colonia Ciudad de Plata Il, zona siete (7),
de esta ciudad, de la siguiente forma: [a edicion nimero ochenta y dos (82), debera
entregarse entre el cuatro (4) y seis (6) de noviembre y la edicién nimero ochenta
y tres (83) debera entregarse entre el nueve (9) y once (11) de diciembre, ambas
fechas de dos mil veinticuatro (2024); en paquetes de cien revistas para cada
edicion, plazos que podran ser modificados a conveniencia de la Institucion y enlas
fechas convenidas con el Departamento de Mercadeo y Comunicacion del
INTECAP. Los trabajos de disefio, diagramacion e impresion de la revista deberan
de ser de conformidad con las bases de cotizacién y la oferta respectiva.

QUINTA: SEGUROS DE CAUCION: a) DE CUMPLIMIENTO: “SERVIPRENSA” se
obliga a prestar a favor y a entera satisfaccion def "INTECAP" previa aprobacion del
presente contrato un seguro de caucion de cumplimiento equivaiente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, con una institucion aseguradora
debidamente autorizada para operar en Guatemala y de reconocida capacidad y
solvencia financiera, en tanto dicho seguro no esté aceptado por el "INTECAP", éste

no podra hacerle ningln pago a “SERVIPRENSA”. En casc de incumplimiento del
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presente contrato por parte de “SERVIPRENSA”, el "INTECAP" dara audiencia por
diez (10) dias a la institucién aseguradora, para que se manifieste al respecto,
vencido el plazo si no hay oposicién manifiesta de la aseguradora, sin mas tramite
se ordenara el requerimiento respectivo y la institucion aseguradora, deberd
efectuar el pago dentro del plazo de treinta (30) dias contados a partir de la fecha
del requerimiento, circunstancia que se hara constar en la pdliza. El seguro debera
mantenerse vigente hasta que el "INTECAP" compruebe que “SERVIPRENSA™ ha
cumplidoe con las condiciones del contrato, extendiendo la constancia respectiva
para la cancelacion; El “INTECAP”, hara efectivo cualquiera de los seguros
estipulados en las presentes bases, sin necesidad de expediente administrativo o
proceso judicial alguno.

SEXTA: PROHIBICIONES: "SERVIPRENSA" tiene 1a prohibicidn expresa de ceder,
enajenar, traspasar o disponer de cualquier forma, total o parcialmente los derechos
provenientes del presente contrato, bajo pena de nulidad de lo pactado.

SEPTIMA: DECLARACION JURADA: Yo, MARIA JOSE MOVIL HELLER, declaro
bajo juramento que ni yo en lo personal ni mi representada nos enconframos
comprendidos en las limitaciones contenidas en el Articulo ochenta (80) de la Ley
de Contrataciones de! Estado; asi como no soy deudor moroso del Estado ni de las
entidades a que se refiere el Articulo uno (1) de la referida Ley.

OCTAVA: CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: Yo, MARIA JOSE MOVIL
HELLER, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de cohecho, asi como
las disposiciones contenidas en el Capitulo lll del Titulo Xill del Decreto 17-73 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo Penal. Adicionalmente, conozco
las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior del “INTECAP” para aplicar

las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la
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inhabilitacién en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado denominado GUATECOMPRAS.

NOVENA: CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Si surgiere un caso fortuito o de
fuerza mayor que impidiera a cualquiera de las partes cumplir con sus obligaciones
contractuales, convienen en dar aviso a la otra parte por escrito dentro del plazo de
cinco (5) dias de ocurrido ef hecho, acompafando las pruebas pertinentes para que
si estuviere justificada la causa no se aplique la sancién.

DECIMA: TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato se dara por
terminado cuando ocurran cualesquiera de las circunstancias siguientes: a) Por
vencimiento del plazo siempre que no se haya acordado prérroga alguna; b) Por
rescision unilateral det INTECAP, al determinarse atraso en la entrega del servicio:
con base a la fecha establecida y fijada en el presente contrato, sin perjuicio de
aplicar las multas que correspondan de conformidad con los Articulos ochenta y
cinco (85) y ochenta y seis (86) de la Ley de Contrataciones del Estado: c) Por
rescisién acordada de mutuo acuerdo; y d) Por casos fortuitos o de fuerza mayor
que hagan innecesario el contrato o que afecten su cumplimiento.

DECIMA PRIMERA: CONTROVERSIAS: Los otorgantes  convenimos
expresamente en que toda controversia, diferencia o reclamacion que surgiere
como consecuencia del presente contrato, seran resueltas directamente con
caracter congiliatorio, pero si no fuera posible llegar a un acuerdo, la cuestion o
cuestiones a dilucidarse, se someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo
Contencioso-Administrativa.

DECIMA SEGUNDA: SANCIONES: a) Retraso en la entrega: El retraso de
“SERVIPRENSA” en la entrega del servicio, se sancionara con el pago de una multa

por cada dia de atraso, del valor que represente la parte afectada, conforme al
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Articulo ochenta y cinco (85) de ia Ley de Contrataciones del Estado y los
porcentajes establecidos en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;
b) Variacion en calidad o cantidad: Si, “SERVIPRENSA” contraviniendo total o
parcialmente el contrato, perjudicare al *INTECAP”, variando la calidad o cantidad
del objeto del mismo, sera sancionado con una muita del cien por ciento (100%) del
valor que represente la parte afectada de la negociacién, de conformidad con el
Articulo ochenta y seis (86) de la Ley de Contrataciones del Estado. El “INTECAP”
por cualquiera de los conceptos indicados en los literales anteriores, podra hacer la
deduccién correspondiente del saldo que hubiere a favor del contratista o hacer
efectivo el seguro respectivo.

DECIMA TEF{_.CERA;‘%‘ECEPCION Y LIQUIDACION: “SERVIPRENSA” al disponer
del servicio y éétar Iilsta para la entrega del mismo, debera hacerlo del conocimiento
de la Gerencia del “INTECAP”, por escrito, quien nombrara la comision receptora y
liquidadora que fundamentandose en el contrato, bases y oferta, verificara cantidad,
calidad y demas especificaciones y recibira el servicio descritos en la clausula
segunda del presente contrato, diligencia en la cual debera estar presente un
representante de “SERVIPRENSA”, en caso contrario, se entendera que acepta el
contenido de las actas que se levanten, de las cuales se enviara copia certificada a
donde corresponde, para los efectos que procedan; la liquidacién debera
practicarse dentro de los noventa (90) dias subsiguientes a la recepcion del servicio.
DECIMA CUARTA: APROBACION: Para que el presente contrato surta sus efectos
legales y obligue a las partes a su cumplimiento, es indispensable que sea aprobado
de conformidad con la Ley.

DECIMA QUINTA: ACEPTACION: Los otorgantes en los términos y condiciones

estipuladas aceptamos el presente contrato, el que, leido integramente, por ambas
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partes y enterados de su contenido, validez y efectos legales, fo ratificamos,

aceptamos y firmamos en cinco (5) hojas de papel membretado del "INTECAP".

]
. f LLLKE(‘\J"-

Lda. Marfa José Mévil Heller
Gerente General y
Representante Legal
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SERVIPRENSA, S.A.

3ra. Avenida 14-62, Zona 1
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